Guatemala 29 de noviembre de 3019

S

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura ‘

Su Despacho - s

Estimado Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe

de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Centrato Administrativo por
Servicios Técnicos Niimero 6-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial nimero 6-
2019, correspondiente al mes de naviembre del presente afio, y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando la factura nimero 2236761922 serie 61FF4BAB )

ACTIVIDADES REALIZADAS:

—

Apoyar en la elaboracién de proyectos de dictimenes y rezoluciones administrativas de
la Direccién de Recursos Humanos. '

Brindar apoyo en la revisién del Diario Oficial, para lleve. ¢l control de la publicacién
de disposiciones leg:Ies relacionadas con la Direccién de zcursos Humanos.

Apoyar en la elaboracién de solicitudes de acuerdos de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.

RESULTADOS OBTENIDOS:

HWin A

Se apoy6 y se traslado proyectos de dictdmenes y res<)1uc1ones administrativas a la
directora para su re\nslon

Se apoy6 en la revisién del Diario Oficial, llevando un co-ntrol de publicaciones legales
relacionadas con la Direccién de Recursos Humanos.

Se apoy0 en la elaboracion de solicitudes de acuerdo de las diferentes Direcciones
Generales del Ministerio de Cultura y Deportes.
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